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оБ оргАнизАции пропускного рЕжtимА
В ОБРАЗОВАТЕЛЬНОМ УЧРЕЖДЕНИИ

1. оБщиЕ положвнIля

Настоящим Положением определяется организация и порядок осуществ-
ления пропускного режима в МБОУ Сыстыг-Хемской ООШ в целях
обеспечения общественной безопасности, предупреждения возможных
террористических, экстремистских акций и другихпротивоправньгх проявлений
в отношении учащихся (воспитанников), педагогических работников и
технического персон€rла образовательного r{реждения.

Пропускной режим в образовательном у{реждении осуIцествляется :

- в учебное время руководителем или дежурным администраторо\,I, }]

рабочие дни с( 8.З0 часов по 15.00 часов1.
В вечернее и ночное время, в выходные и пр€вдничные днLt лро: .i,- 

.

осуществляется сторожами школы .

Пропускной режим в учебное время осуществляется дежурным
администратором, учителем дежурного класса образовательного )л{реждения.
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2. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРОПУСКНОГО РЕЖИМА

прием учащихся, работников образовательного r{реждения и посе-
тителей

вход учащихся (воспитанников) в образователъное учреждение на ччеб-
ные занЯтия осуЩествляеТся самостоятельно или в сопровождении родите.rеii
без предъявления документов и заrтиси в журн€tле регистр ации посетитеrеlэ ,,.

посетители (посторонние лица) пропускаются в образовательное yllpcili-
дение на основании паспорта или иного документа, удостоверяющего Личност:..
с обязательной фиксацией данных документа в журн€lJIе регистрации посетите-
лей (пасПортные данные, BpeMlI прибытИя, BpeMrI убытия, к кому прибыл, цель
посещения образовательного учреждения).

Пр" выполнении В образовательноМ уIреждении строительных и ре-
монтныХ работ, допуск рабочих осуществляется по списку подрядной органи-
зации, согласованному с руководителем образовательного учреждения с обяза-
тельным уведомлением территориапьного подр€lзделения увд. Производство
работ осущестВляется под конТролеМ специаJIЬно нzвначенного прик€tзом руко-
водителя представителя администр ации уrебного заведения.

Посетителъ, после записи его данных в журн€Lле регистрации посетLlт--
лей, перемещается по территории образовательного учреждения в сопрсво,ti.iе-
нии деЖурногО педагогического работника или педагогического работника. н
которому прибыл посетитель.

ПРОПУСк Посетителей в здание образователъного учреждения во tsрс\I;:

учебных занятий допускается только с р€lзрешения руководителя образоваТе..Iъ-
ного учреждения.

ПРОХОД РОДиТелей, сопровождающих детей на занятия и забирающих их
С ЗаНЯТИЙ, осУществляется без записи в журн€tл у..leTa посетителей и предъявле-
ния документа, удостоверяющего личность.

ПОСЛе окончания времени, отведенного для входа у{ащихся (воспитан-
ников) на занятия или их вьгхода с занятий охранник (дежурный администра-
ТОР) ОбяЗан Произвести осмотр помещений образовательного учреждения не
tIРеДМеТ ВыяВления посторонних, взрывоопасных и подозрительных предN4етов.

ПРОХОД РОДиТелей на классные собрания, кJIассные часы осушествляется
ПО СПИскУ' составленному и подписанному классным руководителеN,I с предъ-
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явлением родителями охраннику документа удостоверяющего личность без
регистрации данных в журн€Lле учета посетителей.

НаХОЖДение участников образовательного процесса на территорlil1 обi-
екта после окончания 1пrебной смены и рабочего днlI без соответств\,юцlеii)
разрешения руководства образовательного учреждения запрещается.

Осмотр вещей посетителей.
при наличии у посетителей рl^rной клади охранник образовательного

учреждения предлагает добровольно предъявитъ содержимое ручной клади.
В случае отк€Iза - вызывается дежурный администратор образовательного

учреждения, посетителю предлагается подождать их у входа. При откzLзе
предъявитъ содержимое р1^lной клади дежурному администратору посетитель
не допускается в образовательное у{реждение.

В случае, если посетитель, не предъявивший к осмотру ручную кJIадь,
отказывается поКинутЬ образовательное у{реждеНие охранник либо дежчрныii
администратор, оценив обстановку, информирует руководителя (заместите-]1я
РУКОВОДИТеЛЯ УЧРеЖДеНИЯ) И ДеЙСтвУет по его указаниям, при необходii\lt)\_ ],1

вызывает наряд милиции, применяет средство тревожной сигнализациl{.
ЩаННЫе О ПОСеТИтелях фиксируются в Журнале регистрации пос€тilit_.-

лей.

Журнал регистрации посетителей.

Примеча-
ния

(резуль-
тат ос-
мотра

рl"tной
[Сца.]1.I )

l()

XtYPHa;r РеГисТрации посетителей заводится в начаJIе учебного год:r r ;

сентября) и ведется до начала нового учебного года (з 1 августа следу--юшегLr
года).

Журна_lr должен быть прошит, страницы в нем пронумерованы. На первой
странице журнала делается запись о дате его заведения.

замена, изъятие страниц из Журнала регистрации посетителей запреще-
ны.

Пропуск автотранспорта.
пропуск автотранспорта на территорию объекта осуществляется после

его осмотра и записи в Журнале регистрации автотранспорта лицом ответст-
венным за пропуск автотранспорта, который назначается приказом руководi{-
теля образовательного r{реждения.

приказом руководителя образовательного r{реждения утверждается ci]il-
сок автотранспорта, имеющего р€врешение на въезд на территорию учре/tде-
ния,

Np

залиси
Щата

посеще-
ния оУ

Ф,и.о.
посети-

теля

,Щокумент,
удостове-
ряющий
лиLlность

Время
входа в

оу

Время
выхода
из оУ

Щель
посе-
шения

К кому из

работни-
ков оУ
прибыл

Подпись
охранни-
ка (вахте-

ра)

1 2 з 4 5 6 7 8 9
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Осмотр въезжающего автотранспорта на территорию образовате,lьiir._.:-.

учреждения и груза производится перед воротами (шлагбаумом).
Стоянка личного транспорта преподавательского и технического персо-

н€ша образовательного r{реждения на его территории осуществляется только с

разрешения руководитеJuI }л{реждения и в специчtlrьно оборудованном (отве-
денном) месте. После окончания рабочего дня и в ночное время стоянка авто-
транспорта в образовательном учреждении запрещается.

В выходные, прzвдничные дни и в ночное время допуск автотранспорта
На территорию объекта осуществляется с письменного р€врешения директора
образовательного учреждения или лица его замещающего с обязательным ука-
Занием фамилиЙ ответственных, времени нахождения автотранспорта на терри-
тории учреждения, цели нахождения.

Обо всех слу{аях длительного нахождения не J-становленных трансll.гI
Ных средств на территорииили в непосредственной близости от образоlrаl._-, _

ного учреждения, транспортных средств, вызывающих подозрение, ответстijч-.i:-
ныЙ за пропускноЙ режим информирует руководителя образовательного учре-
ждения (лицо его замещающее) и при необходимости, по согласованию с руко-
водителем образовательного учреждения (лицом его замещающем) информи-
рует территориальный орган внутренних дел.

Щанные о въезжающем на территорию образовательного учреждения ав-
тотранспорте фиксируются в Журнале регистрации автотранспорта.

Журнал регистрации автотранспорта

Время
выез
да из
оу

Подпись
о\ран-
ника
(вахтера)

Рсзr -tb
T;t'l a)!:

rlll 'l,'

(пi-ri!11,..

tlaHrtij i

В случае если с водителем в автомобиле есть пассажир, к нему предъяв-
ляются требования по пропуску в учреждение посторонних лиц. Щопускается
фиксачия данных о пассажире в Журншrе регистрации автотранспорта.

Щействия лица, отвечающего за пропуск автотранспорта, в случае воз-
никновения нештатной ситуации аналогичны действиям лица, осушеств_'tяюще-
го пропускной режим в здание образовательного учреждения.

Ns
запи-

си

Щата Марка,
гос. но-
мер ав-
томоби-

ля

Ф.И.О. води-
теля, наиме-
нование орга-

низации, к
которой при-
надлежит ав-

томобиль

,Щокумент,
удостове-
ряющий
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водителя
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Вре
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3. оБязАнности сторожА

Сторож должен знать:
- должностную инструкцию;
_ особенности охраняемого объекта и прилегающей к нему МеСТнОсТи,

расположение и порядок работы охранно-пожарной и тревожной сигнutпизации)

средстВ связи, пожароryшениrl, правила их использования и обслуживания;
- общие условия и меры по обеспечению безопасности объекта, его уяз-

вимые места;
- порядоК взаимодействия с правоохранительными органами, внутренний

распорядок образовательного учреждения, правила осмотра ручной клади и

автотранспорта.
- телефоНы дежурных служб правоохранительных органов, ГО и ЧС, ава-

рийно-спасательных служб, администрации образовательного учрежденшI;
- системы управления техническими средствами контроля за обстанов-

кой.
Сторож обязан:

- переД заступлением на пост осуществить обход территории объекта,

проверить нЕUIичие и исправность оборулования (согласно описи) и отсутствие

повреждений на внешнем ограждении, окнах, дверях;
- проверить исправность работы техниtIеских средств контроля за обста-

новкой, средств связи, напичие средств пожаротушения, документации поста о

выявленных недостатках и нарушениях произвести запись в журнаJIе приема -

сдачи дежурства;
- осуществлять пропускной режим в образовательном учреждении в со-

ответствии с настоящим Положением;
- обеспечить контроль за скJIадывающейся обстановкой на территории

о браз овательного у{режден ия и прилегающей ме стно сти ;

- выявлять лиц, пытающихся в нарушение установленных Правил Про-

никнуть на территорию образовательного учреждения, совершить противо-

,rpu"""ra действия в отношении учащихся (воспитанников), педагогического и

технического персонatла, имущества и оборулования образовательного учреж-

дения и пресекur" "* действия в рамках своей компетенции, В необходимых

случ€lях с помощью средств тревожной сигн€tпизации подать сигнutJI правоохра_

нительным органам, вызвать группу задержания вневедомственной охраны и

т.п.;
- производить обход территории образовательного учреждения согласно

установленному графиrqу обходов, но не реже чем 3 pzвa в день: перед начаJIом
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rrебного процесса, во время пересмены и после оконtIания занятий, о чем де-

лать соответствующие записи в кЖурнале обхода территории>. При необходи-

мостИ осуществлять дополнительныЙ осмотр территории и помещений;

- при обнаружении подозрительных лиц, взрывоопасных или подозри-

тельных предметов и других возможных предпосылок к чрезвычайным ситуа-

циям вызвать полицию и действовать согласно слryжебной инструкции;

Сторож имеет право:
- для выполнения своих служебных обязанностей пользоваться средства-

ми связи и другим оборудованием, принадлежащим образовательному учреж-

дению;
Сторожу запрещается:

- покидать пост без р€врешения руководства образовательного

учреждения;
- допускать на объект посторонних лиц с нарушением установленных

правил;
- разглашать посторонним лицам информацию об охраняемом объекте и

порядке организации его охраны;
на рабочем месте употреблять спиртосодержащие напитки, слабошtко-

гольные коктейли, пиво, наркотические вещества, психотропные и токсические

вещества.

Рассмотрено и одобрено на заседании
педагоги ческого совета
образовательного учре2lýдения

Протокол от ol о?, M"I,S пъ /
ч

;
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Рекомендуемые зоны эвакуации и оцепления при обнаружении взрывно-
го устройства или подозрительного предмета, который может оказаться

взрывным устройством.

1. Граната РГЩ-5 ............не менее 50 метров
2. Граната Ф-1 не менее 200 метров.
3. Тротилов€uI шашка массой 200 граммов..
4. Тротиловая шашка массой 400 граммов..

45 метров
. . .....55 метров

5. Пивная банка 0,33 литра 60 метров,
85 метров6. ]VIина МоН-50

7. Чемодан(кейс) 230 метров.
.350 метров.
460 метров.

8. lорожный чемодан
9. Автомобиль типа <Жигули>
1 0. Автомобиль типа <Волга>....... 580 метров.

920 метров.
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